PROCEDURA KORZYSTANIA ZE SWIETLICY SZKOLNEJ

1. Procedura przyjmowania uczniow do swietlicy szkolnej

10.

11.

12.

. Przyjecie dziecka do swietlicy nastepuje na podstawie pisemnego zgloszenia rodzicow/

prawnych opiekunow (Karta uczestnika swietlicy), sktadanego corocznie w sekretariacie
szkoty, w swietlicy.
Zgloszenia do swietlicy na biezacy rok szkolny dokonujg rodzice/prawni

opiekunowie w terminie do 15 wrzesnia roku danego roku szkolnego.

. Rodzice/prawni opiekunowie moga zglosi¢ dziecko do swietlicy w innych terminach w

uzasadnionych przypadkach.
Karty zgloszenia sa pobierane u nauczycieli §wietlicy lub w sekretariacie szkoly. Kartg

zgloszenia mozna pobrac ze strony internetowe] Zespohi Placowek Oswiatowych w Borkach.

. Do swietlicy w pierwszej kolejnosci przyjmowane s dzieci rodzicow pracujacych,

sieroty 1 z rodzin niepelnych.

Opieka swietlicowa objete sg wszystkie dzieci dojezdzajace (oczekujace na lekcje lub na
powrot do domu), bez koniecznosci sktadania wniosku.

Opieka $wietlicy przed rozpoczeciem zaje¢ ( od godziny 7 * do godziny 8 %) objeci

s3 uczniowie, ktorzy zostali przyjeci na podstawie karty zgloszenia. W przypadku
uczniow dojezdzajacych, objeci opieka swietlicy przed rozpoczeciem zajec sa
przyjezdzajacy do szkoly w godz. 7% — 72° . Przyjezdzajacy do szkoly po godzinie 7*°
objeci sa opieka nauczycieli dyzurujacych.

Przyjecie ucznia do swietlicy poprzedza rozpatrzenie wniosku (karty zgloszenia do
swietlicy) przez komisje kwalifikacyjng w skladzie: wicedyrektor, wychowawcy

swietlicy, pedagog szkolny.

. W swietlicy tworzone s3 grupy wychowawcze, ktore nie powinny przekraczac 25

wychowankow. Grupg w miare mozliwosci opiekuje sie jeden wychowaweca.

Rodzice uczniow dojezdzajacych mogg, w formie pisemnej, zglosi¢ rezygnacje z opieki
swietlicowe;.

Rozpatrzenie zgloszen o przyjecie dziecka do Swietlicy, ktore zostaly ztozone po
przewidzianym w regulaminie terminie, nast¢puje po 15 wrzesnia — po rozpoznaniu
potrzeb oraz w zaleznosSci od ilosci wolnych miejsc.

Rezygnacje z miejsca w swietlicy rodzic zobowigzany jest zglosi¢ do wychowawcy

swietlicy lub dyrektora szkoly ( rezygnacja musi mie¢ forme pisemna).



2. Procedura przyprowadzania i odbierania dzieci ze Swietlicy szkolnej

przez rodzicow

1. Dazieci zapisane do Swietlicy szkolnej moga by¢ przyprowadzane osobiscie przez
rodzicow/prawnych opiekunow, przychodzi¢ same, lub w przypadku
dojezdzajacych przyjezdzaja autobusem.

2. Rodzice/prawni opiekunowie ponosza odpowiedzialnosc za dziecko, ktore zostato
przyprowadzone do szkoty, a nie zglosito si¢ do swietlicy.

3. Rodzice 1 opiekunowie zobowiazani sg do poinformowania nauczyciela o odbiorze
dziecka ze $wietlicy.

4. Daziecko do 7 roku zycia ze $wietlicy powinno by¢ odbierane przez osobe dorostg
wskazang przez rodzicow, opiekundéw, w Karcie swietlicowej. W przypadku
odbierania dziecka przez osobe nie wskazana w Kkarcie, dziecko musi posiadac
upowaznienie pisemne czytelnie podpisane przez rodzicow/opiekunow.

5. W wyjatkowych sytuacjach losowych nauczyciel moze po uprzednim kontakcie
z rodzicem (telefonicznym) wydac¢ pozwolenie na odebranie dziecka przez osobe
wskazang przez rodzica. Osoba ta zobowigzana jest napisa¢ oswiadczenie o odbiorze
dziecka, podpisujac sie pod nim czytelnie. Wychowaweca legitymuje osobe odbierajaca
z dowodu potwierdzajacego jej tozsamosc.

6. Jezeli dziecko samodzielnie wraca do domu musi posiadac¢ pisemne oswiadczenie tego
faktu od rodzica, w karcie przyjecia do swietlicy szkolne;.

7. Rodzice/prawni opiekunowie zobowiazani sg przestrzega¢ godzin pracy swietlicy. Po
godz. 15:40 nauczyciele, wychowawcy i inni pracownicy szkoly nie zapewniaja
dzieciom opieki 1 nie ponosza odpowiedzialnosci za nie. O sytuacji nie odebrania

dziecka ze swietlicy wychowawca informuje Dyrektora Zespohu.



3. Procedura postepowania w przypadku opuszczenia swietlicy szkolnej

przez ucznia bez pozwolenia

1. Wychowawca swietlicy o zdarzeniu powiadamia rodzicow, wychowawce klasy.
2. Wychowawca klasy przeprowadza rozmowe z uczniem, w celu przypomnienia

regulaminu sSwietlicy.

3. Wychowawca swietlicy sporzadza notatke shuzbowa w zeszycie informacji o uczniach
oraz fakt powiadomienia rodzicéw o samowolnym opuszczeniu przez ucznia
swietlicy.

4. W przypadku ponownego opuszczenia przez dziecko Swietlicy bez pozwolenia,
rozmowe z uczniem przeprowadza pedagog szkolny.

5. W przypadku trzeciego opuszczenia swietlicy bez pozwolenia uczen zostaje

zawieszony w prawach uczestnika swietlicy.

4. Procedura kontaktow z rodzicami

1. Wychowawca swietlicy zobowigzany jest do stalego kontaktu z rodzicami poprzez
rozmowy indywidualne, kontakt telefoniczny, korespondencje.
2. Wychowawca $wietlicy kazdg rozmowe z rodzicem wpisuje do zeszytu informacji

o uczniach.



5. Procedura postepowania w przypadku, gdy rodzice lub opiekunowie nie

odebrali dziecka ze Swietlicy szkolnej do godz. 15:40

. Wychowaweca Swietlicy kontaktuje sie z rodzicami badz opiekunami dziecka,

wskazanymi w karcie zapisu dziecka do Swietlicy szkolne;j.

Ustala jak najszybszy czas odbioru dziecka nie przekraczajacy 15 minut.

Gdy taka sytuacja powtarza sie rodzic zostaje pouczony, iz w przypadku dalszego
nieterminowego odbierania dziecka, moze ono zosta¢ przekazane pod opieke
odpowiednim organom.

W sytuacji gdy nauczyciel nie moze nawigza¢ kontaktu z rodzicami badz opiekunami

dziecka, nauczyciel informuje dyrektora szkoty o zaistnialej sytuacji.

. Nauczyciel jest zobowigzany do wezwania policji, w celu ustalenia miejsca pobytu

opiekunow prawnych ucznia 1 zapewnienie uczniowi dalszej opieki. Do czasu
ustalenia miejsca pobytu dziecko pozostaje pod opieka nauczyciela 1 funkcjonariusza
policji. Po ustaleniu miejsca pobytu opiekunow, policja w obecnosci nauczyciela

przekazuje ucznia opiekunowi/rodzicowi.

. W przypadku braku mozliwo$ci niezwlocznego ustalenia miejsca pobytu

rodzicow/opiekunow dziecko przekazywane jest policji, w celu zapewnienia opieki

przez wlasciwy osrodek opiekunczo-wychowawczy.

. Przed wyjSciem uczniow na lekcje oraz po ich przyjsciu do swietlicy po lekcjach,

nauczyciele swietlicy wpisuja lub odpisuja ich na liScie obecnosci.



6. Procedura postepowania w przypadku proby odebrania ucznia
ze sSwietlicy szkolnej przez osobe, co do ktorej zachodzi podejrzenie bycia
w stanie nietrzezwosci lub bycia pod wplywem innych srodkow

odurzajacych

1. W przypadku wystapienia sytuacji, w ktorej w ocenie wychowawcy istnieje
podejrzenie, 1z dziecko odbierane jest przez osobe, wobec ktorej zachodzi podejrzenie,
1z jest ona w stanie nietrzezwoSci lub pod wplywem dzialania innych srodkow
odurzajacych, nauczyciel zobowigzany jest poinformowac te osobe o konsekwencjach
sytuacji oraz zazada¢ wezwania (lub samemu wezwac) innego opiekuna dziecka.

2. O zaistnialej sytuacji nauczyciel zobowigzany jest niezwlocznie powiadomié¢
Dyrektora Zespotu.

3. Z zaistnialej sytuacji nauczyciel zobowigzany jest sporzadzi¢ notatke shuzbowa.

4. W przypadku, gdy nie ma innej osoby uprawnionej do odbioru dziecka nalezy wezwac
policje.

5. O zaistnialej sytuacji nalezy powiadomi¢ rowniez wychowawce klasy oraz pedagoga.



